


ENTORNO DE TRABAJO PROJECT

1. Inicio de Project

2. El entorno y ventanas de trabajo

3. La barra de herramientas de Acceso rapido
4. La cinta de opciones

5. La barra de Vistas

6. El menu Archivo

EMPEZANDO A TRABAJAR CON PROJECT
7. Crear un proyecto

8. Lista de archivos recientes

9. Guardar y abrir un proyecto

10. Guardar con contraseia

11. Autoguardar un proyecto

12. Vista de las ventanas

13. Guardar en OneDrive

14. Copiar usando el Organizador

15. Crear un proyecto basado en otro proyecto o en
una plantilla

INFORMACION DEL PROYECTO

16. Programar un proyecto

17. Calendario base: crear y modificar

18. Insertar estilo al calendario



19. Imprimir el calendario o un proyecto
TAREAS

20. Agregar y eliminar tareas de un proyecto
21. Parametrizar la duracion de una tarea

22. Transformar una tarea en hito o momento
clave

23. Tarea repetitiva

24. Tarea de resumen

25. Notas de tarea

26. Dependencias o vinculos entre tareas

27. Opciones de tiempo

28. Programar fechas limites

29. Plazos en los vinculos

30. Modificacion de tareas en modo manual
31. Desactivar y activar tareas

32. Ruta critica de una tarea

33. Establecer fecha de restriccidn

34. El inspector de tareas

EL DIAGRAMA DE GANTT

35. Personalizar la escala temporal

36. Personalizar la cuadriculay la vista de las barras
37. Diseno de formato

38. Crear un nuevo tipo de barra
39. Agregar texto a las barras

EL DIAGRAMA DE RED

40. Diagrama de red y personalizacion
41. Establecer vinculos

42. Imprimir un diagrama de red
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RECURSOS

43, Crear recursos

44. Asighar recursos a una tarea

45. Reemplazar y quitar recursos a una tarea
46. Compartir recursos

47. Grupo propiedades

48. Redistribuir recursos

49. Grafico de recursos

50. Costos de recursos

51. Costos asociados a las tareas

TABLAS

52. Crear una tabla

53. Copiar y ocultar tablas

54. Eliminar tablas

INFORMES

55. Crear informes desde cero

56. Crear informes predefinidos

57. Modificar datos en un informe

58. Personalizar la aparienciade los informes
59. Informes visuales



LA ESCALA DE TIEMPO

60. Mostrar y agregar una escala de tiempo
61. Cambiar el aspecto de la escala de tiempo
62. Copiar y compartir la escala de tiempo
63. Imprimir y ocultar la escala de tiempo
OTRAS HERRAMIENTAS DEL PROYECTO.
64. Vincular subproyectos

65. Campos personalizados

66. Personalizar un campo con indicadores graficos
67. Cédigo EDT

68. Notas al proyecto

69. Imprimir y eliminar notas

70. Mover proyectos

HERRAMIENTAS PARA SEGUIMIENTO DEL
PROYECTO

71. Establecer linea base

72. Como funciona la linea base |

73. Como funciona la linea base Il

74. Eliminar linea base

75. Lineas de progreso del proyecto

76. Agregar el progreso del proyecto

77. Actualizacion del proyecto
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78. Agregar trabajo real y trabajo restante
79. Agregar trabajo real de costos
VISTAS Y OTROS

80. Resaltar

81. Filtrar

82. Agrupar por

83. Zoom

84. Organizador de equipo

85. Personalizar el organizador de equipo
86. Vista Uso de recursos

87. Vista Hoja de recursos

88. Vista Gantt de seguimiento |

89. Vista Gantt de seguimiento Il

90. Macros

91. Exportar proyecto a Microsoft Excel
92. Exportar proyecto a PDF

93. Importar un archivo de Excel a Project
94. Cuenta

95. Asistente ¢Qué desea hacer?

96. Asistente de Ayuda

97. Opciones: General, Mostrar y Programacion
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98. Opciones: Revision, Guardar e Idioma
99. Opciones: Avanzado, Cinta de opciones y
Centro de confianza



Diploma Intemacional en

Microsoft Project
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Moodle App

Descarga la aplicacion gratuita de moodle hoy
Y empieza a estudiar con u campus academy
desde cualquier lugar.

#  Avallable on the GETITON

| @& AppStore | L ¥ Google Play |
Bcavpus
Aeademy.

https://ucampusacademy.online/virtual/
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@ UCampusAcademy

“ Facebook.com/UCampusAcademy

m U Campus Academy

@ vvvvvv.ucampusacademy.com

—— Juntos trabajando por nuevas Metas.
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